Materska skola Prerov, Kourilkova 2
Koufilkova 830/2, Pferov | — Mésto, PSC 750 02, IC: 49558510
ID datové schranky 6462u53,e-mailova adresa: mskolaeko @ seznam.cz, tel : 581 202 285

POSKYTOVANI INFORMACI

Podle zakona €. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich
predpisi (dale jen ,,InfZ*).

UDAJE O MATERSKE SKOLE PREROV, KOURILKOVA 2 jako vécné a mistné
prislusném organu dle ,,InfZ*.

Mateiska Skola Prerov, Kourilkova 2 byla zfizena usnesenim Mgéstského zastupitelstva v
Prerové €. 826/26/4/2029 bod 2 z 26. zasedani konané¢ho dne 2.11.2009.

Hlavnim tcelem ziizeni organizace je zajiSténi ¢innosti v pusobnosti zfizovatele v oblasti
Skolstvi dle zédkona ¢. 651/2004 Sb., o piedskolnim, zédkladnim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozd¢jSich predpisi. Pfredmét ¢innosti odpovidajici
vymezeni hlavniho ucelu organizace je vykon ¢innosti mateiské Skoly a zafizeni Skolniho
stravovani, typu Skolni jidelna — vydejna.

Dle zfizovaci listiny zni nazev a adresa piispévkové organizace takto:

Nazev: Mateiska Skola Prerov, Koufrilkova 2

Sidlo: Prerov, Prerov I — Mésto, Kourilkova 2
PSC 75002

IC: 495 58 510

UDAJE O JMENOVANI REDITELE SKOLY

Reditelka matei'ské §koly Pferov pani Mgr. Jana Valentova byla jmenovan do této funkce
podle ustanoveni § 166, odst. 2 zdkona ¢.561/2004 Sb., o piedSkolnim, zdkladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) radou mésta Pferova a to usnesenim ¢.j.
1594/49/8.4/2024 bod 2. ze 49.schiize konané dne 24.¢ervna 2024 s G€innosti od 1.z411.2024.

VYMEZENI PRAVOMOCI A PUSOBNOSTI REDITELE SKOLY
(§ 164, 165 zékona ¢.561/2004 Sb. ve znéni pozdé&;Sich predpisit)

§ 164
(1) Reditel $koly a $kolského zafizeni
a) rozhoduje ve vSech zaleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych
sluzeb, pokud zakon nestanovi jinak,
b) odpovida za to, Ze Skola a Skolské zatizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v
souladu s timto zadkonem a vzdélavacimi programy uvedenymi v § 3,
¢) odpovida za odbornou a pedagogickou troven vzdélavani a Skolskych sluzeb,
d) vytvaii podminky pro vykon inspekéni innosti Ceské $kolni inspekce a piijima
nasledna opatieni,
e) vytvaii podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikii a pro praci
Skolské rady, pokud se podle tohoto zdkona zfizuje,




f) zajist'uje, aby osoby uvedené v § 21 byly v€as informovany o prib¢hu a vysledcich
vzd¢lavani ditéte, zaka nebo studenta,

g) zajistuje spolupraci pii1 uskutecnovani programi zjistovani vysledkli vzdélavani
vyhlaSenych ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve Skole a Skolském
zafizeni.

(2) Reditel skoly zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim viechny
zasadni pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly. Pfi svém
rozhodovani feditel Skoly k ndzorim pedagogické rady pirihlédne. Pedagogickou radu tvoii
vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.

§ 165

(1) Reditel koly a $kolského zafizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, dale
a) stanovuje organizaci a podminky provozu skoly a Skolského zatizeni,
b) odpovida za pouziti finan¢nich prostifedki statniho rozpoctu ptidélenych podle § 160 az 163 v
souladu s ucelem, na ktery byly ptidéleny.

(2) Reditel 8koly a $kolského zafizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni
spravy v téchto ptipadech:
a) zamitnuti zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti zadosti
o pfefazeni zéka nebo studenta do vysSiho ro¢niku podle § 17 odst. 3,
b) prijeti ditéte k predskolnimu vzdelavani podle § 34 a ukonceni piedskolniho vzdélavani podle
§ 35, zarazeni ditéte do pfipravného stupné zakladni Skoly specialni podle § 48a, zarazeni ditéte
do ptipravné ttidy zékladni Skoly podle § 47,
¢) zamitnuti Zadosti o odklad povinné skolni dochazky podle § 37,
d) ptfevedeni zaka do odpovidajiciho ro¢niku zékladni Skoly podle § 39 odst. 2,
e) piijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu Zaka podle § 49 odst. 1, prevedeni Zaka
do jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti zddosti o povoleni pokraCovani v
zakladnim vzdé¢lavani podle § 55 odst. 2,
f) ptijeti ke vzdélavani ve sttedni Skole podle § 59 a nasledujicich, vyssi odborné skole podle § 93
a nasledujicich a v konzervatofi podle § 88,
g) zamitnuti Zadosti o pfestup, zménu oboru vzdélani, preruseni vzdélavani a opakovani ro¢niku
podle § 66 a 97,
h) zamitnuti Zadosti o pokracovani v zédkladnim vzdélavani podle § 55 odst. 1,
1) podminéné vylouceni a vylou€eni zaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského zatizeni podle §
31 odst. 2 a4,
J) zamitnuti zadosti o uznani dosazeného vzdelani podle § 70 a 100,
k) povoleni a ukonceni individudlniho vzdélavani zaka podle § 41 a ukonceni individudlniho
vzdélavani ditéte podle § 34b,
1) rozhodnuti o ukonceni kombinované vyuky zaka podle § 25b odst. 2.

PRACOVNICI URCENI K POSKYTOVANI INFORMACI

Mgr. Jana Valentova — reditelka Skoly e-mail: mskou@kourilkovajasinkova.cz
Tel: 724965130

Eva Muchova — uditelka povéiena vedenim MS Jasinkova
e-mail: msjas@kourilkovajasinkova.cz
tel: 601157519




PRACOVNIK POVERENY PRIJIMANIM A VYRIZOVANIM ZADOSTI
0O POSKYTNUTI INFORMACE

(u niZe uvedeného pracovnika lze také podat jakoukoli Zadost ¢i stiZnost, predlozit navrh,
podnét ¢i jiné dozadani anebo obdrzZet rozhodnuti o pravech a povinnostech ditéte resp.
jeho zakonného zastupce, podat opravny prostiedek - odvolani proti rozhodnutim
reditele)

Mgr. Jana Valentova — reditelka Skoly
Muchova Eva — uclitelka povéiena vedenim MS Jasinkova

Nasledujicimi zptisoby:
- osobné v kancelafi $koly, MS Kouiilkova nebo MS Jasinkova
- postou na adresu: MS Pierov, Kouiilkova 830/2, 75002 Pterov
- prostiednictvim datové schranky ID: 6462u53

Tento pracovnik vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace.

Evidence Zadosti obsahuje:

- datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci

- jméno, piijmeni, adresa Zadatele pro doru¢ovani pisemnosti

- 0 jakou informaci zadatel zada

- zpuisob jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena
- datum vyftizeni zadosti

(tdaje v evidenci Zadosti jsou chranény podle zakona €. €. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich tdajt.)

POSTUP PRI PODAVANI A VYRIZOVANI PISEMNYCH ZADOSTI
0 POSKYTNUTI INFORMACE:

Datem podani zadosti je den, kdy ji Skola obdrzela.

Nalezitosti zadosti jsou:
e kdo je ¢ini - jméno, pfijmeni, datum narozeni, misto trvalého bydlisté zadatele (ptip. adresa
pro doru¢ovani pisemnosti)
e komu je podani ur¢eno
e 0 jakou informaci zadatel zada

Pokud tyto nalezitosti chybi, neni podani povazovano za zadost ve smyslu zakona
¢.106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim.

INFORMACI, kterou je povinny subjekt (feditel $koly) povinen poskytnout, je fakticky udaj
tykajici se otazky v plisobnosti feditele Skoly, nikoli vSak komentaft, ndzor na urcitou skutecnost
¢i vyklad pravniho ptedpisu. Povinnost poskytovat informace se netykd dotazli na nézory,
budouci rozhodnuti a vytvafeni novych informaci.




USTNIi ZADOST
Neni-li zadateli na Gstné¢ podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel
informaci poskytnutou na stné podanou zadost za dostacujici, je tteba podat zadost pisemné.

PISEMNA ZADOST
Pisemnou Zadost o poskytnuti informace prijima pracovnik povéreny prijimanim Zadosti
zpusobem uvedenym v odstavci 1.

1) Pokud ze zadosti neni zfejmé, ze smetuje viici povinné osobé (fediteli Skoly) nebo kdo zadost
podal, povéieny pracovnik ji bez dalsiho odlozi. Takova zddost nepodléha evidenci.

2) Pokud je zddost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana nebo je
formulovana pfili§ obecné, povéteny pracovnik vyzve zadatele do 7 dnti ode dne doruceni
zadosti, aby Zadost uptesnil. Neuptesni-li zadatel Zaddost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne povéteny pracovnik o odmitnuti zadosti.

3) Pokud je poZzadovana informace mimo pisobnost povinné osoby, povéieny pracovnik zadost
odlozi a odloZeni zadosti a jeho diivod sdéli do 7 dnt zadateli.

4) Povéreny pracovnik poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dni ode dne doruceni
zadosti, piipadné¢ ode dne upiesnéni zadosti a to pisemné, nahlédnutim do spisu (véetné
moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych médiich.

5) Lhiitu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit nejvySe o 10 dntll a to ze zadvaznych
diivodi. Zadatel musi byt o prodlouZeni lhiity a dévodech prodlouZeni prokazatelnd
(pisemn¢) informovan, a to jesté pred uplynutim lhity pro poskytovani informace.

ROZHODNUTI O ODMITNUTI ZADOSTI

Pokud povinny subjekt zadosti, byt 1 jen z€asti, nevyhovi, vyda ve lhlté pro vyfizeni zaddosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, poptipadé¢ o odmitnuti ¢asti zadosti (dale jen "rozhodnuti o
odmitnuti zadosti"), s vyjimkou piipadl, kdy se zadost odlozi.

ODVOLANI

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani. Povinny subjekt
ptedlozi odvolani spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu ve 1hité 15 dnli ode dne
doruceni odvolani. Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnti ode dne ptedloZeni
odvolani povinnym subjektem. Lhiita pro rozhodnuti o rozkladu je 15 pracovnich dnt ode dne
doruceni rozkladu povinnému subjektu. Lhiitu nelze prodlouzit.

ODVOLANI PROTI ROZHODNUTI REDITELE SKOLY

Proti rozhodnuti Feditele Skoly dle zakona ¢. 561/2004 Sb. a proti rozhodnuti Feditele Skoly
0 odmitnuti poskytnout informaci dle zakona ¢.106/1999 Sb. se Ize odvolat pisemné ve lhtté
15 dni od doruceni rozhodnuti, a to ke Krajskému ufadu Olomouckého kraje — oddéleni
Skolstvi, mladeze a télovychovy prostiednictvim Feditele Skoly.

O odvolani proti rozhodnuti vydaném feditelem Skoly rozhodne krajsky ufad do 15 dnt od
predlozeni odvolani feditelem Skoly.

Proti rozhodnuti krajského utadu se nelze odvolat.




PREHLED NEJDULEZITEJSICH PREDPISU,

kterymi se Feditel Skoly pii vykonu své piisobnosti Fidi, podle nichZ jedna a rozhoduje:

e Zakon €. 561 /2004 Sb. skolsky zékon

e Zakon €. 563 /2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich

e Zakon ¢. 500 /2004 Sb. spravni fad

e Zakon ¢. 106 /1999 Sb. o svobodném piistupu

k informacim

e Zakon ¢. 101 /2000 Sb. o ochran¢ osobnich udaji a o
zméné nékterych zdkont
Zakon €. 262 / 2006 Sb. zakonik prace
Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji
Vyhléaska ¢. 16 / 2005 Sb. o organizaci Skolniho roku
Vyhlaska ¢. 73 /2005 Sb. o vzdélavani deti, zaka, a
studentt se SVP

Tyto ptedpisy jsou k nahlédnuti v feditelné skoly po pfedchozi domluvé s feditelem Skoly.

SAZEBNIK UHRAD ZA POSKYTOVANI INFORMACI

1. osobni naklady
Doba zpracovani, vyhledani a pfedavani informace

za kazdou dalsi zapocatou hodinu - 1hod ... 300 K¢
2. kopirovani nebo tisk dokumentii
Format A4 jednostranny ... 2Ké
Formét A4 oboustranny ... 3K¢
3. predavani dat v digitalni podobé ... zdarma

4. predavani dat v listinné podobé za odeslani informace
Odeslani postou - poStovné a jiné poplatky dle sazeb platného sazebniku
Osobné ve Skole ... zdarma

Tento sazebnik je platny od 01. 01. 2026

Pozndamka:

Podle § 17 odst. 1 InfZ mohou povinné subjekty pozadovat v souvislosti s poskytovanim
informaci uhradu ve vysi, kterd nesmi pfesahnout naklady spojené s potizenim kopii, opatfenim
technickych nosicl dat a s odeslanim informaci Zadateli; povinny subjekt mize Zadat uhradu
za mimotadné rozséhlé vyhledavani informaci.

V téchto ptipadech bude Zadateli pfed samotnym procesem zpracovani, vyhledani a predavani
informace zaslano oznameni s vys$i thrady za sluzbu dle ceniku viz vySe. AZ po uhrazeni
vyméiené ¢astky za poskytnuti informace na ucet Skoly bude zahéjen vlastni proces.




Ptiloha ¢. 1
Vyzva k doplnéni Zadosti

Matetska skola (ndzev podle ztfizovaci listiny)

se sidlem (posStovni dorucovaci adresa)

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cj.: 20

Vvzva k doplnéni Zadosti

Vézena pani (vazeny pane), podal jste Zadost o poskytnuti informace podle
zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim.

Vase zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete.
Proto vas timto zddam o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v
zakonné 1hité do 30 dnl od doruceni vyzvy, bude vase zaddost v souladu s
ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

feditel Skoly titul, jméno, piijmeni




PODAVANI STiZNOSTI

STIZNOSTI PROTI POSTUPU REDITELE JAKO SPRAVNIHO ORGANU
(§ 175 zakona ¢&. 500/2004 Sb.)

(1)Dotcené osoby maji pravo obracet se na spravni organy se stiznostmi proti nevhodnému
chovani ufednich osob nebo proti postupu spravniho organu, neposkytuje-li tento zakon jiny
prostiedek ochrany.

(2)Podéni stiznosti nesmi byt stéZovateli na ujmu; odpovédnost za trestny €in nebo spravni
delikt neni timto ustanovenim dotcena.

(3)Stiznost Ize podat pisemné nebo ustn¢; je-li podana Gstné stiznost, kterou nelze thned vyfidit,
sepiSe o ni spravni organ pisemny zaznam.

(4)Stiznost se podava u toho spravniho orgéanu, ktery vede fizeni. Tento spravni organ je
povinen proSetfit skute¢nosti ve stiznosti uvedené. Povazuje-li to za vhodné, vyslechne
stézovatele, osoby, proti nimz stiznost sméfuje, poptipadé dalsi osoby, které mohou piispét
k objasnéni véci.

(5)Stiznost musi byt vytizena do 60 dnti ode dne jejiho doruceni spravnimu organu prislusnému
k jejimu vyfizeni. O vyfizeni stiznosti musi byt sté¢zovatel v této lhGté vyrozumeén.
Stanovenou lhiitu Ize piekrocit jen tehdy, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potiebné
pro vyfizeni stiznosti.

(6)Byla-1i stiznost shledana divodnou nebo castecné ditvodnou, je spravni organ povinen
bezodkladné ucinit nezbytnd opatieni k naprave. O vysledku Setfeni a opatfenich piijatych k
naprave se u€ini zaznam do spisu; st€Zovatel bude vyrozumén jen tehdy, jestliZe o to pozadal.

(7)Mé-li stézovatel za to, ze stiznost, kterou podal u ptislusného spravniho organu, nebyla fadné
vyfizena, mize pozadat nadfizeny spravni organ, aby presettil zplsob vytizeni stiznosti.

Stiznost muze podat kazdy obcan, ktery se citi byt dot€en Cinnosti Skoly na svych pravech.
Stiznosti vzdy vytizuje vedeni Skoly, resp. feditel Skoly.

Prijimani stiZnosti
- Osobné - kazdy pracovni den v obvyklé pracovni dobé (6:15 -16:00 v kancelati MS).
- Ustni poddni - (po ustnim sdéleni pisemny zapis)
- Telefonické - (NESETRIME ! — nutno podat pisemné & osobng)
- Pisemné - na adresu $koly nebo e-mailem se vSemi nélezitostmi, popft. prostfednictvim datové
schranky ID: 6462u53
Predmét — stiznost.

Pozndamka:  anonymni stiznosti Setrime, jsou-li Setritelné - dle usneseni viady ¢.258/88
Lhita pro vyftizeni stiznosti: do 30 dni (v mimofadném piipadé do 60) ode dne doruceni
(stéZovatel musi byt v této 1hiité¢ vyrozumen o vyfizeni stiznosti).
Stiznost se povazuje za vytizenou dnem, kdy je vyfizeni stiznosti pfedano k doruceni.
1. PRIJIMANI STIZNOSTI
a) Vsichni pracovnici $koly jsou povinni piijimat stiznosti a zafizovat jejich spravné a v€asné

vyftizeni.
b) StiZnosti se ptijimaji kazdy den, kdy probiha ve Skole vzdélavani.




c) Poda-li stézovatel stiznost pracovnikovi Skoly, ktery nemiize vzhledem ke svym
pravomocem stiznost vyftidit, pracovnik je povinen jej odkazat na feditelku Skoly nebo
ucitelku povétenou vedenim.

d) Pozada-li o to stézovatel, je pracovnik i tehdy povinen sepsat se stézovatelem zdznam o
piijeti stiznosti.

e) O zavaznéjsich stiznostech pracovnik neprodlené informuje feditelku skoly.

f) Stiznost se podava pisemné nebo ustné, ustné podana stiznost se musi zapsat do protokolu.
priloha ¢. 1

g) Je-li podana pisemna stiznost bez udani st€zovatele (anonymni), rozhodne feditel Skoly,
zda se bude stiznost vyfizovat.

h) Pfi vyfizovani stiznosti se chovaji pracovnici Skoly zdvoftile a podle moznosti vychazeji
stézovateli vstiic, ptipadné ho pouci o dalsim mozném postupu.

2. EVIDOVANI STiZNOSTI

Pracovnici $koly jsou povinni evidovat stiznosti:
- pisemné,

- zavazného charakteru,

- ustni, které nelze vyfidit ihned pfi jejich podani.

Pti pisemném podani stiznosti se stiznost se zapise do tiskopisu, ktery je ptilohou této smérnice.
Body 1 az 4 se zapisi pfi pfijimani stiznosti, ostatni body se doplni pfi vyfizovani stiznosti.

Zaznam o prijeti stiZznosti  priloha ¢. 2

. Mateiska Skola Prerov, Kourilkova 2

. Jméno, pfijmeni a adresa stézovatele

. Proti komu stiznost smétuje

. Pfedmét stiznosti

. Kdo stiZnost ptijal

. Kdy a komu byla stiZznost pfedana k proSetieni nebo vyftizeni
. Vysledek Setteni

. Opatieni k sjednani napravy

. Datum vyfizeni stiZnosti

O 0 1N DN KW —

Vsechny zaznamy o stiznostech se piedavaji feditelce Skoly, kterd je vyhodnoti a stanou se
soucasti autoevaluace Skoly.

3. VYRIZOVANI STIZNOSTI

a) Pfi vyfizovani stiZznosti nesmi byt proti sté¢Zovateli ¢inény pifimé ani nepiimé zakroky proto,
7Ze s podal stiZznost.

b) Pracovnici Skoly jsou povinni stiznost urychlené€ a odpovédné prozkoumat a vytidit nebo
zafidit jejich vyftizeni.

c) Ma-li stiznost vice bodl, musi se prosettit vSechny body stiznosti.

d) Stiznosti se vyfizuji bez zbytecného odkladu, nejpozdéji do 60 dnli ode dne jejich doruceni.
e) Opakuje-li stézovatel svoji stiznost, porovna feditelka Skoly ptivodni stiznost se stiznosti
opakovanou. Jestlize pivodni stiznost byla fadné vyfizena a opakovana stiznost neobsahuje
nové skutecnosti, nebude dal feditelka Skoly stiznost projednavat.

f) Stiznost nesmi byt postoupena k vytizeni pracovnikovi Skoly, proti kterému stiznost sméefuje.
g) Je-li stni stiznost projednavana za ucasti stéZovatele i osob, proti kterym stiznost smétuje,
sepiSe se zapis. priloha ¢. 3




Zaznam o projednani stiznosti

Skola

Jména vSech osob, jez se jednani zicCastnily

Strucné a vystizné vyli¢eni pribéhu o vysledku jednani
Dolozku, Ze Gcastnici jednani byli s obsahem zapisu seznameni
Podpis pracovnikii provadéjicich Setteni

Podpis vSech ucastnikl fizeni

U e

Odmitne-li néktery pracovnik podepsat zapis nebo nesouhlasi s jeho obsahem, poznamena se to
s uvedenim divodu.

O vytizeni stiznosti musi byt stézovateli podana zprava ve stanovenych lhitach, a to i v ptipadé,
7Ze stiznost nebyla opravnéna.

Za prutahy a formalni vytizeni, zvlasté za nespravné prosetieni nebo vyfizeni stiznosti, za
neprovedeni opatfeni k naprave, za zakrok proti stézovateli proto, ze podal stiznost bude tfeba
proti provinilym pracovnikiim vyvodit disledky.

4. DRUHY STIZNOSTI

4. 1. Stiznosti proti rozhodnutim Feditelky §koly podle zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni tad.
- podava se feditelce skoly,
- odvolacim organem je krajsky ufad.

4. 2. Stiznosti proti podminkam, priibéhu a vysledkim vzdélavani

- podava se ucitelkam, vedouci ucitelce, feditelce Skoly, ziizovateli, Ceské skolni inspekci

- Ceska $kolni inspekce preda vysledky Setfeni zfizovateli a zfizovatel informuje Ceskou $kolni
inspekci o piijatych opatienich.

4. 3. Stiznosti v oblasti pracovnépravnich vztahi
Stiznosti v pracovné pravnich vécech mohou sméfovat:

1. Pasobi-li u zaméstnavatele odborova organizace, je vhodné pozadat nejprve o pomoc
pfislusny odborovy organ. Tomu je v rozsahu stanoveném zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znéni pozdéjsich pfedpisli, dana pravomoc projednavat stiznosti zaméstnancti na
vykon prav vyplyvajicich z pracovnépravnich vztahd.

2. Kontrolni kompetenci mé i organ nadiizeny v souladu se ZP § 347 odst. 2. Nadtizenym
organem je zfizovatel Skoly Statutarni mésto Prerov.

3. Zameéstnanec ma moznost v souladu se zdkonem €. 251/2005 Sb., o inspekci prace, podat
podnét ke kontrole dodrZzovani pracovnépravnich pfedpist zaméstnavatelem k Gfadu prace a
oblastnimu inspektoratu prace.

4. Zaméstnanec ma moznost obratit se na soud, nebot’ spory mezi zaméstnavatelem a
zamg&stnancem o naroky z pracovniho poméru projednavaji a rozhoduji, v souladu se zdkonikem
prace, pouze soudy

1c



Reseni stiznosti vychazi z téchto predpisi:

§ 175 zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,

§ 174 zékona €. 561/2004 Sb., skolsky zékon,

§ 24 zakona ¢. 251/2005 Sb., o inspekci prace,

Pravni vyklad MSMT 1/2006 &.j. 911/2006-14V

Ochrana udaji o stiznosti — dle zékona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt

V Pierové dne 1.1. 2026

Mgr. JanaValentova
teditelka Skoly
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priloha €. 1
Protokol stiznosti, oznameni, podnétu Skolni rok ........................
1. Stiznosti proti rozhodnutim rfeditele Skoly podle zakona €. 500/2004 Sb., spravni

rad.
Datum podani Obsah stiznosti Stézovatel Stiznost vyfidil

oM

2. Stiznosti proti podminkam, pribéhu a vysledkiim vzdélavani.
Datum podani Obsah stiznosti StéZovatel Stiznost vyridil

arLOD=

3 Stiznosti v oblasti pracovnépravnich vztazich.
Datum podani Obsah stiznosti StéZovatel Stiznost vyridil

arLOD=




priloha €. 2

Body 1 az 5 se zapiSi pfi pfijimani stiznosti, ostatni body se doplni pfi vyfizovani
stiznosti.

Zaznam o prijeti stiznosti datum

1. Materska Skola Prerov, Koufilkova 2

N

. Jméno, pfijmeni a adresa stézovatele

3. Proti komu stiznost sméfuje

4. Pfredmét stiznosti

. Kdo stiznost pfijal
. Kdy a komu byla stiznost pfedana k proSetfeni nebo vyfizeni

o O

N

. Vysledek Setieni

oo

. Opatfeni k sjednani napravy

9. Datum vyfizeni stiznosti

10. Vysledek kontroly zaméfené na opatfeni k napravée




priloha €. 3

Zaznam o projednani stiznosti

NoOORWN =~

Skola

Datum, Cas

Jména vSech osob, jez se jednani zucCastnily

Strucné a vystizné vyli€eni pribéhu o vysledku jednani
DoloZku, Ze ucastnici jednani byli s obsahem zapisu seznameni
Podpis pracovniki provadéjicich Setreni

Podpis v8ech ucastnikd jednani
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